Приложение № 1 к решению Совета народных депутатов Гурьевского муниципального района от         17.02.2015                                    №  895
ПОЛОЖЕНИЕ
ОБ УПРАВЛЕНИИ СОЦИАЛЬНОЙ ЗАЩИТЫ НАСЕЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ ГУРЬЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
                                          1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Положение об Управлении социальной защиты населения администрации Гурьевского муниципального района (далее по тексту Управление) определяет предметы ведения, полномочия, порядок организации и деятельности управления социальной защиты населения администрации Гурьевского муниципального района;

1.2. Официальное полное наименование Управления: Управление социальной защиты населения администрации Гурьевского муниципального района. Сокращенное название Управления: УСЗН  Гурьевского муниципального района.
1.3. Управление является отраслевым структурным подразделением администрации Гурьевского муниципального района и органом управления для подведомственных учреждений в сфере социальной поддержки и социального обслуживания населения Гурьевского муниципального района. Управление осуществляет отдельные государственные полномочия в сфере социальной  поддержки и социального обслуживания населения, переданные органам местного самоуправления федеральными законами и законами Кемеровской области, а также исполнительные, распорядительные и контрольные функции в сфере социальной защиты населения Гурьевского муниципального района;
1.4. Управление является главным распорядителем денежных средств для подведомственных учреждений.

1.5. Учредителем Управления является муниципальное образование Гурьевский муниципальный район. Функции и полномочия учредителя осуществляются администрацией Гурьевского муниципального района. 
1.6. Собственником    имущества,  закрепленного   за   Управлением    на   праве
оперативного управления, является муниципальное образование Гурьевский муниципальный район;

1.7. Управление в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными нормативно правовыми актами, нормативно правовыми актами Кемеровской области, Уставом муниципального образования Гурьевский муниципальный район, а также иными нормативно правовыми актами Гурьевского муниципального района, настоящим Положением;

1.8. Управление осуществляет свои полномочия во взаимодействии с органами государственной власти, органами местного самоуправления, общественными организациями, другими организациями всех форм собственности;

1.9. Управление обладает правом юридического лица, имеет самостоятельный баланс, смету расходов, специальные печати, бланки и штампы, необходимые для деятельности, средства оперативной связи, технические средства для осуществления функций и счета, открываемые в соответствии с законодательством Российской Федерации;
1.10. Юридический адрес Управления: 652780, Кемеровская область г. Гурьевск,                      ул. Ю. Гагарина, 1.

2. ЗАДАЧИ УПРАВЛЕНИЯ
2.1.Осуществление государственной, региональной, муниципальной политики в области предоставления мер социальной поддержки престарелым гражданам, инвалидам, реабилитированным лицам и жертвам политических репрессий, многодетным и неполным семьям, другим социально незащищенным группам населения, нуждающимся в социальной поддержке и проживающим на территории Гурьевского муниципального района.
2.2. Внедрение в районной системе социальной защиты населения новых технологий в обслуживании населения, новых информационных технологий, автоматизированной системы обработки информации.
2.3. Разработка проектов целевых программ и мероприятий по реализации государственной, региональной, муниципальной политики в области социальной защиты населения Гурьевского муниципального района.
2.4. Обеспечение контроля за правильным и единообразным применением подведомственным учреждениям Управления законодательства по вопросам социальной защиты населения, внесение предложений по его совершенствованию, оказание правовой и методической помощи учреждениям социальной защиты населения Гурьевского муниципального района.
2.5. На Управление могут быть возложены дополнительные задачи, если таковые будут делегированы в установленном порядке согласно действующему законодательству, нормативно-правовыми актами Кемеровской области, муниципальными правовыми актами Гурьевского муниципального  района с соответствующим финансированием этих задач.
3. ФУНКЦИИ УПРАВЛЕНИЯ

3.1. В области социального обслуживания населения:

3.1.1. Организует социальное обслуживание граждан пожилого возраста, инвалидов и других категорий граждан, находящихся в трудной жизненной ситуации, за исключением государственных полномочий, осуществляемых органами государственной власти Кемеровской области в соответствии с положениями о них.

3.1.2. Организует помощь гражданам, оказавшимся в экстремальной ситуации, в трудном положении, бездомным.

3.2. В области дополнительного пенсионного обеспечения граждан:

3.2.1. Назначает и выплачивает пенсии Кемеровской области.

3.2.2. Назначает и выплачивает пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим выборные муниципальные должности и муниципальные должности муниципальной службы Гурьевского муниципального района.

3.2.3. Назначает и выплачивает пенсии за выслугу лет лицам, работавшим в органах государственной власти и управления, общественных и политических организациях Гурьевского муниципального района.

3.2.4. Назначает и выплачивает денежные выплаты лицам, имеющим звание «Отличник здравоохранения».

3.2.5. Назначает и выплачивает денежные выплаты лицам, имеющим почетное звание Российской Федерации.
3.2.6. Назначает и выплачивает денежные выплаты лицам, имеющим почетное звание «Почетный гражданин Гурьевского муниципального района".
3.3. В области социальной поддержки семьи, материнства, отцовства и детства:

3.3.1. Назначает и выплачивает ежемесячные денежные выплаты отдельным категориям семей в случае рождения третьего ребенка и последующих детей в соответствии с Законом Кемеровской области.

3.3.2. Назначает и выплачивает пособия в соответствии с Законом Российской Федерации «О государственных пособиях гражданам, имеющим детей».

3.3.3. Определяет право на бесплатный проезд на всех видах городского пассажирского транспорта детям работников, погибших (умерших) в результате несчастных случаев на производстве на угледобывающих и горнорудных предприятиях, установленных Законом Кемеровской области «О предоставлении льготы на проезд детям работников, погибших (умерших) в результате несчастных случаев на производстве на угледобывающих и горнорудных предприятиях».

3.3.4. Предоставляет меры социальной поддержки, установленные Законом Кемеровской области «О мерах социальной поддержки многодетных семей в Кемеровской области».
3.3.5. Предоставляет меры социальной поддержки семьям и детям, находящимся в трудной жизненной ситуации и в социально опасном положении.

3.3.6. Организует совместно со структурными подразделениями администрации Гурьевского муниципального района отдых и оздоровление детей находящихся в трудной жизненной ситуации.

3.3.7. Осуществляет совместно со структурными подразделениями администрации Гурьевского муниципального района мероприятия, направленные на профилактику безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, социального сиротства.

3.3.8. Организует работу и осуществляет контроль за деятельностью специализированных учреждений для несовершеннолетних, нуждающихся в социальной реабилитации, иных учреждений и служб, предоставляющих социальные услуги несовершеннолетним и их семьям.
3.3.9. Назначает и выплачивает единовременное пособие при рождении ребенка; ежемесячное пособие на ребенка; ежемесячное пособие по уходу за ребенком до 1,5 лет; ежемесячное пособие на усиленное питание детям до 1,5 лет.
3.3.10. Определяет право и предоставляет меры социальной поддержки отдельным категориям приемных матерей и отдельных категорий многодетных матерей.
3.3.11. Назначает и выплачивает единовременное пособие беременной жене военнослужащего проходящего военную службу по призыву; ежемесячное пособие на ребенка военнослужащего, проходящего службу по призыву.

3.3.12. Назначает и выплачивает пособие по беременности и родам женщинам, уволенным в период беременности, отпуска по беременности и родам.
3.3.13. Назначает и выплачивает единовременное пособие женщинам, вставшим на учет в медицинских учреждениях в ранние сроки беременности.

3.3.14. Назначает и выплачивает Государственную социальную помощь на основании социального контракта.

3.3.15. Определяет право на получение социальной стипендии.

3.3.16. Определяет права на получение гарантий бесплатной медицинской помощи гражданам, признанным малоимущими.

3.3.17. Осуществляет разъяснительную работу, прием документов для предоставления средств областного материнского капитала.
3.3.18. Назначает и выплачивает государственную социальную помощь малоимущим семьям и малоимущим одиноко проживающим гражданам.
3.4. По делам социальной поддержки ветеранов, инвалидов и других категорий граждан:

3.4.1. Предоставляет меры социальной поддержки, установленные Законом Кемеровской области «О мерах социальной поддержки отдельной категории ветеранов Великой Отечественной войны и ветеранов труда».

3.4.2. Предоставляет социальную поддержку гражданам, достигшим возраста 70 лет, установленную Законом Кемеровской области «О социальной поддержке граждан, достигших возраста 70 лет».

3.4.3. Осуществляет оказание адресной помощи ветеранам Великой Отечественной войны, и членам их семей, ветеранам и инвалидам боевых действий, лицам пострадавшим при исполнении обязанностей военной службы, членам семей военнослужащих, погибших при прохождении военной службы по призыву, а также иным категориям, нуждающимся в социальной поддержке.

3.4.4. Предоставляет меры социальной поддержки, установленные Законом Кемеровской области  «О мерах социальной поддержки реабилитированных лиц и лиц, признанных пострадавшими от политических репрессий».

3.4.5. Предоставляет меры социальной поддержки отдельным категориям граждан по оплате жилья и коммунальных услуг, установленные Законом Кемеровской области «О мерах социальной поддержки отдельных категорий граждан по оплате жилья и (или) коммунальных услуг».

3.4.6. Предоставляет меры социальной поддержки, установленные Законом Кемеровской области «О мерах социальной поддержки отдельных категорий граждан».

3.4.7. Предоставляет меры социальной поддержки гражданам, пострадавшим в результате радиационных аварий и катастроф, в соответствии с нормативными актами Российской Федерации и Кемеровской области.

3.4.8. Предоставляет меры социальной поддержки гражданам, уволенным с военной службы, и членам семей погибших (умерших) военнослужащих в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации «О предоставлении членам семей погибших (умерших) военнослужащих и сотрудников некоторых федеральных органов исполнительной власти компенсационных выплат в связи с расходами по оплате жилых помещений, коммунальных и других видов услуг».

3.4.9.Назначает и выплачивает пенсии кемеровской области, установленные Законом Кемеровской области  «О пенсиях Кемеровской области».

3.4.10. Назначает и выплачивает ежегодную денежную компенсацию гражданам, награжденным нагрудным знаком «Почетный донор России», установленную законом РФ «О донорстве крови и ее компонентов».
3.4.11. Определяет права и размер субсидии на оплату жилого помещения и коммунальных услуг гражданам в соответствии с нормативными актами Российской Федерации и Кемеровской области.

3.4.12. Предоставляет меры социальной поддержки инвалидам, семьям, воспитывающим детей - инвалидов, в соответствии с нормативными актами Российской Федерации и Кемеровской области.

3.4.13. Принимает участие в реализации мер по социальной адаптации и интеграции в общество инвалидов и детей с ограниченными возможностями.

3.4.14. Обеспечивает координацию, анализ и контроль за выполнением индивидуальных программ реабилитации инвалидов.

3.4.15. Взаимодействует с общественными организациями инвалидов, оказывает помощь в их деятельности.
3.4.16. Участвует в формировании муниципальной политики в вопросах градостроительства в целях обеспечения доступности объектов социальной инфраструктуры для инвалидов и пожилых граждан.
3.4.17. Принимает участие в создании, совершенствовании системы социальной реабилитации и адаптации ветеранов и инвалидов боевых действий.
3.4.18. Назначает и выплачивает ежемесячное пособие детям военнослужащих и сотрудников некоторых федеральных органов исполнительной власти, погибших при исполнении обязанностей военной службы и детям лиц умерших в следствии военной травмы после увольнения с военной службы, в соответствии с Постановлением Правительства РФ.
3.4.19. Оформляет документы на присвоение звания «Ветеран труда» в соответствии с Федеральным Законом  «О ветеранах», «Об установлении порядка и условий присвоения звания «Ветеран труда»».
3.4.20. Осуществляет выплату социального пособия на погребение согласно Закону Кемеровской области.
3.4.21. Назначает и выплачивает ежемесячную денежную компенсацию по постановлению Правительства РФ «О финансовом обеспечении и об осуществлении выплаты единовременной денежной компенсации» ,согласно Федерального Закона «О денежном довольствии военнослужащих и предоставление им отдельных выплат».
3.5. В области финансово-экономической, хозяйственной деятельности:

3.5.1. Организация бухгалтерского учета основных фондов, материально производственных запасов, денежных средств и других ценностей Управления;

3.5.2. Организация расчетов с контрагентами по хозяйственным договорам;

3.5.3. Осуществление предварительного контроля за своевременным и правильным оформлением документов и законностью совершаемых операций;

3.5.4. Контроль за правильным и экономным расходованием средств в соответствии с выделенными ассигнованиями и их целевым назначением по утвержденным сметой расходов и бюджетом, а также за сохранностью денежных средств и материальных ценностей;

3.5.5. Начисление и выплаты в установленный срок заработной платы работникам Управления;

3.5.6. Своевременное проведение расчетов, возникающих в процессе исполнения сметы бюджета с предприятиями, учреждениями юридическими и физическими  лицами;

3.5.7. Применение утвержденных в установленном порядке типовых унифицированных форм первичной учетной документации, строгое соблюдение порядка оформления документов.

3.5.8. Осуществление контроля, своевременное проведение и участие в инвентаризации денежных средств, расчетов и материальных ценностей, своевременное и правильное определение результатов инвентаризации и отражение их в бухгалтерском учете;

3.5.9. Обеспечение строгого соблюдения кассовой и расчетной дисциплины расходования полученных в учреждениях банков средств по назначению;

3.5.10. Составление и представление в установленные сроки бухгалтерской статистической отчетности, отчетности в государственные социальные внебюджетные фонды, налоговых деклараций и пояснений к ним;

3.5.11. Осуществление контроля и сохранности основных средств и других материальных ценностей в местах их хранения и эксплуатации;

3.5.12. Принятие участия в составлении смет расходов и расчетов к ним;

3.5.13. Хранение бухгалтерских документов, регистров учета, смет расходов, расчетов к ним, других документов, а также сдачи их в архив в установленном порядке.

3.6. В области правового сопровождения деятельности Управления:

3.6.1. Организует и проводит работу по защите прав и интересов администрации Гурьевского муниципального района по вопросам деятельности Управления во всех судебных, правоохранительных и иных органах, учреждениях, организациях.

3.6.2. Организует работу по защите прав и интересов социально незащищенных категорий граждан, оказывает правовую, консультативную помощь.
3.6.3. Устанавливает и осуществляет попечительство в отношении совершеннолетних, дееспособных граждан, которые по состоянию здоровья не могут самостоятельно осуществлять и защищать свои права и исполнять обязанности.
3.6.4. Осуществляет совместно со структурными подразделениями администрации Гурьевского муниципального района, предприятиями, учреждениями и организациями мероприятия, направленные на социальную адаптацию лиц, освободившихся из мест лишения свободы.

3.7. В области информационной работы:

3.7.1. Обеспечивает информирование населения района по социальной политике, проводимой администрацией Гурьевского муниципального района, организует разъяснение норм действующего законодательства и практики его применения в области социальной защиты через средства массовой информации.

3.7.2. Организует социальную рекламу всех направлений работы Управления и учреждений социальной защиты населения Гурьевского муниципального района.
3.8. В области технического и программного обеспечения:

3.8.1. Обеспечивает автоматизированный процесс назначения, перерасчета и выплаты пенсий, пособий, компенсаций, доплат, субсидий и иных выплат, выплачиваемых через Управление.

3.8.2. Внедряет электронные программы по всем направлениям деятельности Управления, осуществляет их сопровождение. Внедряет единые информационные базы данных в Управлении и учреждениях социальной защиты населения.
3.8.3. Организует работу по разработке, внедрению, сопровождению и эксплуатации современных информационных технологий.
3.8.4. Осуществляет контроль за работой по подбору и расстановке кадров в учреждениях социальной защиты населения Гурьевского муниципального района. Организует подготовку и повышение квалификации работников Управления и учреждений социальной защиты населения Гурьевского муниципального района.

3.8.5. Осуществляет контроль за своевременным вводом объектов социальной защиты населения в эксплуатацию и выполнением ремонтных работ.

3.8.6. Осуществляет организационное руководство деятельностью учреждений социальной защиты населения Гурьевского муниципального района.

3.8.7. Осуществляет контроль за использованием муниципального имущества учреждениями социальной защиты населения Гурьевского муниципального района в пределах переданных полномочий.

3.8.8. Принимает решения о списании движимого муниципального имущества, закрепленного за учреждениями социальной защиты населения Гурьевского муниципального района.

3.8.9. Организует проведение общегородских мероприятий по вопросам социальной защиты населения (семинары, конференции, учебные курсы и т.д.).

3.8.10. Проводит аттестацию руководителей, заведующих структурными подразделениями учреждений социальной защиты населения Гурьевского муниципального района.

3.8.11. Ведет прием граждан, в установленные сроки рассматривает предложения, заявления и жалобы граждан по вопросам, относящимся к компетенции Управления, принимает меры по устранению недостатков в деятельности подведомственных учреждений.

3.8.12. Представляет интересы администрации Гурьевского муниципального района в отношениях с третьими лицами в рамках своей компетенции.

3.8.13. На Управление может быть возложено исполнение дополнительных функций с соблюдением условий, указанных в п. 2.5 настоящего Положения.
4.СТРУКТУРА УПРАВЛЕНИЯ
4.1. Структура Управления социальной защиты населения администрации Гурьевского муниципального района:
- Начальник управления;

- Заместитель начальника по экономике;

- Заместитель начальника по социальным вопросам;

- Главный специалист по правовым вопросам;

- Главный специалист по кадрам;

- Консультант советник;

- отдел экономики и финансов;

- отдел бухгалтерского учета и контроля;

- отдел социальных гарантий;

- отдел по проблемам семьи, женщин и детей;

- отдел назначения и выплаты пособий;
- отдел по делам ветеранов, инвалидов и других категорий граждан;

4.2. Подведомственные учреждения:

МКУ «Центр социального обслуживания» Гурьевского района;

МКУ «Районный социальный приют для детей и подростков»;

МКУ «Центр    психолого-педагогической  помощи населению Гурьевского 
муниципального района».
                5.ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ УПРАВЛЕНИЯ
5.1. Управление для реализации возложенных на него задач и функций имеет право:
5.2. Запрашивать и получать в пределах своих полномочий от руководителей структурных подразделений администрации Гурьевского муниципального района, от организаций и учреждений Гурьевского муниципального района необходимые сведения, пояснения, материалы, документы;
        5.3. Осуществлять   организационное,   методическое   руководство,   координацию и контроль деятельности муниципальных учреждений социальной защиты населения, в пределах своей компетенции;

        5.4. Вносить    предложения    по    созданию,    реорганизации    и    ликвидации муниципальных учреждений социальной защиты населения;

         5.5. Вносить   на  рассмотрение   главы Гурьевского муниципального   района  предложения,   программы,   иные разработки в пределах своей компетенции;

         5.6. Пользоваться в установленном порядке информационными базами, банками данных администрации города, компьютерной, копировальной и множительной техникой, использовать муниципальные системы связи и коммуникации;
        5.7. Управление для осуществления своих задач имеет право самостоятельно заключать договоры с любыми предприятиями, организациями и гражданами.

        5.8. Работники Управления обязаны:

5.8.1. Сохранять конфиденциальность сведений, содержащихся в базах данных и используемых в работе Управления;
5.8.2. Осуществлять полномочия в соответствии с должностными обязанностями;
         5.8.3. Совершенствовать уровень квалификации.

6. ФИНАНСОВОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ
6.1. Финансовое обеспечение целевых программ осуществляется из средств местного бюджета;
6.2.Финансирование деятельности  Управления полностью осуществляется за счет субвенций областного бюджета;
        6.3. Имущество Управления составляют основные и оборотные средства, а также ценности, стоимость которых отражается на самостоятельном балансе;
6.4. Управление владеет, пользуется и распоряжается закрепленным за ним имуществом на праве оперативного управления, в соответствии с целями своей деятельности, в порядке, предусмотренном действующим законодательством, и несет ответственность за его сохранность и эффективное использование.

7. ПОРЯДОК СОЗДАНИЯ, РЕОРГАНИЗАЦИИ И ЛИКВИДАЦИИ
 7.1. Управление создается, реорганизуется или ликвидируется главой Гурьевского муниципального района в порядке, установленном действующим      законодательством.
